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Aviso de Intenção de Contratar e Pedido de Cotações de Preços 

 

 

Nº 125/2025                                                                    9 de setembro de 2025. 

 

Objeto Contratação de serviços de apoio à organização e execução do evento externo  

Especificação:  

Serviços de apoio à organização e execução do evento externo, incluindo: 

1. Gestão de mailing e convites 

o Indicação de mailing a ser validado por Suape. 

o Disparo de convite digital (arte disponibilizada por Suape). 

o Gestão de confirmações de presença (RSVP) e atendimento ao público 

convidado. 

2. Credenciamento e receptivo 

o Organização do credenciamento no local. 

o Equipe de recepção para acolhimento dos convidados. 

3. Condução do evento 

o Elaboração de roteiro detalhado. 

o Cerimonial geral do evento. 

o Contratação e condução por mestre de cerimônias. 

o Suporte ao palco e apoio técnico-operacional. 

4. Brindes institucionais 

o Organização, finalização e entrega de kits/brindes fornecidos por Suape. 

5. Produção de conteúdos e comunicação 

o Releases institucionais e materiais de apoio. 
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o Elaboração de mensagens pós-evento para mailing. 

6. Coordenação executiva 

o Planejamento e execução geral do evento. 

o Organização de arquivos e suporte à equipe de Suape. 

  

 Nos orçamentos deverão constar data, validade da proposta, dados do fornecedor (nome, 

CNPJ/CPF, endereço, telefone e e-mail) e assinatura do responsável. 

 

 

 

 

 

 

Ricardo Novaes 
Supervisão de Compras 

Telefones: (81) 3527-5062/ 99488-2795 

E-mail: compras@suape.pe.gov.br 

 


